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45.คู่มือสาํหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทาํการเก็บ และขนมูลฝอยตดิเชือ้ 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ:องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลแมข่า้วตม้ อาํเภอเมืองเชียงราย จงัหวดัเชียงราย 

กระทรวง:มหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การขอใบอนญุาตประกอบกิจการรบัทาํการเก็บ และขนมลูฝอยตดิเชือ้ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลแมข่า้วตม้ อาํเภอเมืองเชียงราย จงัหวดัเชียงราย 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมูิภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบรกิาร 

ท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายทีใ่ห้อาํนาจการอนุญาต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

2) พ.ร.บ. การสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิ่มเตมิ พ.ศ. 2550 

3) กฎกระทรวงวา่ดว้ยการกาํจดัมูลฝอยติดเชือ้ พ.ศ. 2545 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิการสาธารณสขุ พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 30  วนั 

9. ข้อมูลสถติิ 

 จาํนวนเฉลี่ยต่อเดอืน-  

 จาํนวนคาํขอทีม่ากทีสุ่ด -  

 จาํนวนคาํขอทีน้่อยทีสุ่ด -  

 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตประกอบกิจการรบัทาํการเก็บ และขนมลูฝอยตดิเชือ้  

 

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการ  องคก์ารบริหารสว่นตาํบลแม่ขา้วตม้ 159หมู่ที ่19  ต.แม่ขา้วตม้ อ.เมืองเชียงราย  

จ.เชียงราย 57100   โทร/โทรสาร 053 - 706081 , 053 - 735141/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถงึ วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด)  

ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 

หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงือ่นไข(ถ้ามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1.หลักเกณฑ ์วิธีการ 

ผูใ้ดประสงคข์อใบอนญุาตประกอบกิจการรบัทาํการเก็บ และขนมลูฝอยตดิเชือ้ โดยทาํเป็นธุรกิจหรือไดร้บัประโยชนต์อบ

แทนดว้ยการคิดคา่บรกิาร ตอ้งย่ืนขออนญุาตตอ่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินหรือพนกังานเจา้หนา้ท่ีท่ีรบัผิดชอบ โดยย่ืนคาํขอ

ตามแบบฟอรม์ท่ีกฎหมายกาํหนด พรอ้มทัง้เอกสารประกอบการขออนญุาตตามขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน  

ณ กลุม่/กอง/ฝ่าย ท่ีรบัผิดชอบ (ระบ)ุ 

 

2. เงือ่นไขในการยื่นคาํขอ (ตามทีร่ะบุไว้ในข้อกาํหนดของท้องถิน่) 

(1) ผูป้ระกอบกิจการท่ีประสงคข์อรบัใบอนญุาตตอ้งไมมี่ประวตัิถกูดาํเนินคดีดา้นการจดัการมลูฝอยท่ีไมถ่กูสขุลกัษณะ 

(2) ผูป้ระกอบการตอ้งย่ืนเอกสารท่ีถกูตอ้งและครบถว้น 

(3) หลกัเกณฑด์า้นคณุสมบตัขิองผูป้ระกอบกิจการ ดา้นยานพาหนะขนมลูฝอย ดา้นผูข้บัข่ีและผูป้ฏิบตังิานประจาํ

ยานพาหนะ ดา้นสขุลกัษณะวิธีการเก็บขนมลูฝอยติดเชือ้ตอ้งถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ ์และมีวิธีการควบคมุกาํกบัการ

ขนสง่เพ่ือปอ้งกนัการลกัลอบทิง้มลูฝอยใหถ้กูตอ้งตามหลกัเกณฑ ์(ตามขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน) 

 

หมายเหตุ:ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีไดร้บัเอกสารครบถว้นตามท่ีระบไุว ้

ในคูมื่อประชาชนเรียบรอ้ยแลว้ และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแตว่นัพิจารณาแลว้เสรจ็ 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อรบัใบอนญุาตย่ืนคาํ

ขอรบัใบอนญุาตประกอบ

กิจการรบัทาํการเก็บ และ

ขนมลูฝอยตดิเชือ้ พรอ้ม

หลกัฐานท่ีทอ้งถ่ินกาํหนด 
 

15 นาที องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลแม่

ขา้วตม้ อาํเภอ

เมืองเชียงราย 

จงัหวดัเชียงราย 

(1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร สว่น

งาน/หนว่ยงานท่ี

รบัผิดชอบ 

ใหร้ะบไุปตาม

บรบิทของทอ้งถ่ิน) 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบความ

ถกูตอ้งของคาํขอ และความ

ครบถว้นของเอกสาร

หลกัฐานทนัที 

กรณีไมถ่กูตอ้ง/ครบถว้น 

1 ชั่วโมง องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลแม่

ขา้วตม้ อาํเภอ

เมืองเชียงราย 

จงัหวดัเชียงราย 

(1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร สว่น

งาน/หนว่ยงาน 

ท่ีรบัผิดชอบ 

ใหร้ะบไุปตาม
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

เจา้หนา้ท่ีแจง้ตอ่ผูย่ื้นคาํ

ขอใหแ้กไ้ข/เพิ่มเตมิเพ่ือ

ดาํเนินการ หากไมส่ามารถ

ดาํเนินการไดใ้นขณะนัน้ ให้

จดัทาํบนัทกึความบกพรอ่ง

และรายการเอกสารหรือ

หลกัฐานย่ืนเพิ่มเตมิภายใน

ระยะเวลาท่ีกาํหนด โดยให้

เจา้หนา้ท่ีและผูย่ื้นคาํขอลง

นามไวใ้นบนัทึกนัน้ดว้ย 

 
 

บรบิทของทอ้งถ่ิน 

2. หากผูข้อ

ใบอนญุาตไม่

แกไ้ขคาํขอหรือไม่

สง่เอกสารเพิ่มเตมิ

ใหค้รบถว้น ตามท่ี

กาํหนดในแบบ

บนัทกึความ

บกพรอ่งให้

เจา้หนา้ท่ีสง่คืนคาํ

ขอและเอกสาร 

พรอ้มแจง้เป็น

หนงัสือถึงเหตแุหง่

การคืนดว้ย และ

แจง้สิทธิในการ

อทุธรณ ์(อทุธรณ์

ตาม พ.ร.บ. วิธี

ปฏิบตัริาชการทาง

ปกครอง พ.ศ. 

2539) 

) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจดา้น

สขุลกัษณะ 

กรณีถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ์

ดา้นสขุลกัษณะ เสนอ

พิจารณาออกใบอนญุาต 

กรณีไมถ่กูตอ้งตาม

หลกัเกณฑด์า้นสขุลกัษณะ 

20 วนั องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลแม่

ขา้วตม้ อาํเภอ

เมืองเชียงราย 

จงัหวดัเชียงราย 

(1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร สว่น

งาน/หนว่ยงานท่ี

รบัผิดชอบ 

ใหร้ะบไุปตาม

บรบิทของทอ้งถ่ิน 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

แนะนาํใหป้รบัปรุงแกไ้ข

ดา้นสขุลกัษณะ 

 
 

2. กฎหมาย

กาํหนดภายใน  

30 วนั นบัแตว่นัท่ี

เอกสารถกูตอ้ง

และครบถว้น 

(ตาม พ.ร.บ. การ

สาธารณสขุ พ.ศ. 

2535 มาตรา 56 

และ พ.ร.บ. วิธี

ปฏิบตัริาชการทาง

ปกครอง (ฉบบัท่ี 

2) พ.ศ. 2557) 

 

4) 

- 
 

การแจง้คาํสั่งออก

ใบอนญุาต/คาํสั่งไม่

อนญุาต 

    1. กรณีอนญุาต 

มีหนงัสือแจง้การอนญุาต

แก่ผูข้ออนญุาตทราบเพ่ือ

มารบัใบอนญุาตภายใน

ระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินกาํหนด 

หากพน้กาํหนดถือว่าไม่

ประสงคจ์ะรบัใบอนญุาต 

เวน้แตจ่ะมีเหตหุรือขอ้แก้

ตวัอนัสมควร 

   2. กรณีไมอ่นญุาต 

แจง้คาํสั่งไมอ่อกใบอนญุาต

ประกอบกิจการรบัทาํการ

8 วนั องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลแม่

ขา้วตม้ อาํเภอ

เมืองเชียงราย 

จงัหวดัเชียงราย 

(1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร สว่น

งาน/หนว่ยงานท่ี

รบัผิดชอบ 

ใหร้ะบไุปตาม

บรบิทของทอ้งถ่ิน 

2. ในกรณีท่ีเจา้

พนกังานทอ้งถ่ิน 

ไมอ่าจออก

ใบอนญุาตหรือยงั

อาจมีคาํสั่งไม่

อนญุาตไดภ้ายใน 

30 วนั นบัแตว่นัท่ี

เอกสารถกูตอ้ง

และครบถว้น ให้
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

เก็บ และขนมลูฝอยตดิเชือ้

แก่ผูข้ออนญุาตทราบ 

พรอ้มแจง้สิทธิในการ

อทุธรณ ์

 
 

 

 

 

 

 

แจง้การขยายเวลา

ใหผู้ข้ออนญุาต

ทราบทกุ 7 วนั 

จนกวา่จะ

พิจารณาแลว้เสรจ็ 

พรอ้มสาํเนาแจง้

สาํนกั ก.พ.ร. 

ทราบ) 

5) 

- 
 

ชาํระคา่ธรรมเนียม (กรณีมี

คาํสั่งอนญุาต) 

แจง้ใหผู้ข้ออนญุาตมาชาํระ

คา่ธรรมเนียมตามอตัราและ

ระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินกาํหนด  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 วนั องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลแม่

ขา้วตม้ อาํเภอ

เมืองเชียงราย 

จงัหวดัเชียงราย 

(1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร สว่น

งาน/หนว่ยงานท่ี

รบัผิดชอบ 

ใหร้ะบไุปตาม

บรบิทของทอ้งถ่ิน 

2. กรณีไมช่าํระ

ตามระยะเวลาท่ี

กาํหนด จะตอ้ง

เสียคา่ปรบัเพิ่มขึน้

อีกรอ้ยละ 20 ของ

จาํนวนเงินท่ีคา้ง

ชาํระ) 

 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   30   วนั 
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14. งานบริการนีผ่้านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยันตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 
สาํเนาทะเบียน

บา้น 

- 0 1 ฉบบั - 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สาํหรับยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

สาํเนา

ใบอนญุาตตาม

กฎหมายวา่ดว้ย

การควบคมุ

อาคาร (ในกรณี

ท่ีมีสถานีขนถ่าย) 

หรือใบอนญุาต

ตามกฎหมายอ่ืน

ท่ีเก่ียวขอ้ง 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆ 

ตามท่ีราชการสว่น

ทอ้งถ่ินกาํหนด) 

2) 

เอกสารหรือ

หลกัฐานแสดง

คณุวฒุิของ

เจา้หนา้ท่ี

รบัผิดชอบในการ

เก็บ และขนมลู

ฝอยติดเชือ้ 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆ 

ตามท่ีราชการสว่น

ทอ้งถ่ินกาํหนด) 
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ที ่
รายการเอกสาร

ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

อยา่งนอ้ย หนึ่ง

คน (คณุสมบตัิ

สาํเรจ็การศกึษา

ไมต่ ํ่ากวา่

ปรญิญาตรีหรือ

เทียบเทา่ในสาขา

วิทยาศาสตร ์

ดา้นสาธารณสขุ 

สขุาภิบาล 

ชีววิทยา และ

วิทยาศาสตร์

การแพทย ์ดา้น

ใดดา้นหนึ่ง) 

3) 

เอกสารหรือ

หลกัฐานแสดง

สถานท่ีรบักาํจดั

มลูฝอยติดเชือ้ท่ี

ไดร้บัใบอนญุาต

และมีการดาํเนิน

กิจการท่ีถกูตอ้ง

ตามหลกั

สขุาภิบาล โดยมี

หลกัฐานสญัญา

วา่จา้งระหวา่งผู้

ขนกบัผูก้าํจดัมลู

ฝอย 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆ 

ตามท่ีราชการสว่น

ทอ้งถ่ินกาํหนด) 

4) 

แผนการ

ดาํเนินงานใน

การเก็บขนมลู

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆ 

ตามท่ีราชการสว่น
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ที ่
รายการเอกสาร

ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ฝอยท่ีแสดง

รายละเอียด

ขัน้ตอนการ

ดาํเนินงาน ความ

พรอ้มดา้น

กาํลงัคน 

งบประมาณ วสัดุ

อปุกรณ ์และ

วิธีการบริหาร

จดัการ 

ทอ้งถ่ินกาํหนด) 

5) 

เอกสารแสดงให้

เห็นวา่ผูข้บัข่ีและ

ผูป้ฏิบตังิาน

ประจาํ

ยานพาหนะผา่น

การฝึกอบรมการ

ปอ้งกนัและระงบั

การแพรเ่ชือ้หรือ

อนัตรายท่ีอาจ

เกิดจากมลูฝอย

ตดิเชือ้ (ตาม

หลกัสตูรและ

ระยะเวลาท่ี

กระทรวง

สาธารณสขุ

กาํหนดโดย

ประกาศในราช

กิจจานเุบกษา) 

 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆ 

ตามท่ีราชการสว่น

ทอ้งถ่ินกาํหนด) 
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ที ่
รายการเอกสาร

ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

6) 

ใบรบัรองแพทย์

หรือเอกสาร

แสดงการตรวจ

สขุภาพประจาํปี

ของผูป้ฏิบตังิาน

ในการเก็บขนมลู

ฝอยติดเชือ้ 

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆ 

ตามท่ีราชการสว่น

ทอ้งถ่ินกาํหนด) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตรับทาํการเก็บ และขนมูลฝอยตดิเชือ้ ฉบับละไม่เกิน 10,000 บาทต่อปี 

ค่าธรรมเนียม  -  บาท 

หมายเหตุ (ระบตุามขอ้กาํหนดของทอ้งถิ่น) 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน  องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลแม่ขา้วตม้ 159หมูท่ี่ 19  ต.แมข่า้วตม้  อ.เมืองเชียงราย  

จ.เชียงราย 57100   โทร/โทรสาร 053 - 706081 , 053 - 735141 

หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณโุลก เขตดสุิต กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณโุลก เขตดสุิต กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) แบบคาํขอรบัใบอนญุาต/ตอ่อายใุบอนญุาต 

(เอกสาร/แบบฟอร์ม เป็นไปตามขอ้กาํหนดของทอ้งถิ่น) 

 

19. หมายเหตุ 

- 
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