
1/10 
 

44.คู่มือสาํหรับประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการทีเ่ป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ:องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลแมข่า้วตม้ อาํเภอเมืองเชียงราย จงัหวดัเชียงราย 

กระทรวง:มหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การขอตอ่อายใุบอนญุาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลแมข่า้วตม้  อาํเภอเมืองเชียงราย  จงัหวดัเชียงราย 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมูิภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบรกิาร 

ท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายทีใ่ห้อาํนาจการอนุญาต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิ่มเตมิ พ.ศ. 2550 

2) กฎกระทรวงกาํหนดหลกัเกณฑ์ วธีิการ และมาตรการในการควบคมุสถานประกอบกิจการทีเ่ป็นอนัตราย 

ตอ่สขุภาพ พ.ศ. 2545 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิการสาธารณสขุ พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 30  วนั 

9. ข้อมูลสถติิ 

 จาํนวนเฉลี่ยต่อเดอืน-  

 จาํนวนคาํขอทีม่ากทีสุ่ด -  

 จาํนวนคาํขอทีน้่อยทีสุ่ด -  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอตอ่อายใุบอนญุาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ  

 

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการองค์การบริหารสว่นตาํบลแม่ขา้วตม้ 159 หมู่ที ่19 ต.แม่ขา้วตม้ อ.เมืองเชียงราย  

จ.เชียงราย 57100  โทร/โทรสาร 053 - 706081 , 053 - 735141/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถงึ วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด)  

ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 

หมายเหตุ – 
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12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงือ่นไข(ถ้ามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑ ์วิธีการ 

                   ผูใ้ดประสงคข์อตอ่อายใุบอนญุาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายตอ่สขุภาพในแตล่ะประเภทกิจการ  

(ตามท่ีองคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินกาํหนดไวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ินใหเ้ป็นกิจการท่ีตอ้งควบคมุในเขตทอ้งถ่ินนัน้)  

จะตอ้งย่ืนขอตอ่อายใุบอนญุาตตอ่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินหรือเจา้หนา้ท่ีท่ีรบัผิดชอบ ภายใน...........วนั ก่อนใบอนญุาต 

สิน้อาย ุ(ใบอนญุาตมีอาย ุ1 ปี นบัแตว่นัท่ีออกใบอนญุาต) เม่ือไดย่ื้นคาํขอพรอ้มกบัเสียคา่ธรรมเนียมแลว้ใหป้ระกอบ

กิจการตอ่ไปไดจ้นกว่าเจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะมีคาํสั่งไมต่อ่อายใุบอนญุาต และหากผูข้อตอ่อายใุบอนญุาตไมไ่ดม้าย่ืน 

คาํขอตอ่อายใุบอนญุาตก่อนวนัใบอนญุาตสิน้สดุแลว้ ตอ้งดาํเนินการขออนญุาตใหมเ่สมือนเป็นผูข้ออนญุาตรายใหม ่

ทัง้นีห้ากมาย่ืนขอตอ่อายใุบอนญุาตแลว้ แตไ่มช่าํระคา่ธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาท่ีกาํหนด จะตอ้ง 

เสียคา่ปรบัเพิ่มขึน้อีกรอ้ยละ 20 ของจาํนวนเงินท่ีคา้งชาํระ และกรณีท่ีผูป้ระกอบการคา้งชาํระคา่ธรรมเนียมติดตอ่กนั

เกินกวา่ 2 ครัง้ เจา้พนกังานทอ้งถ่ินมีอาํนาจสั่งใหผู้น้ัน้หยดุดาํเนินการไวไ้ดจ้นกวา่จะเสียคา่ธรรมเนียมและคา่ปรบั 

จนครบจาํนวน 

 

2. เงือ่นไขในการยื่นคาํขอ (ตามทีร่ะบุไว้ในข้อกาํหนดของท้องถิน่) 

(1) ผูป้ระกอบการตอ้งย่ืนเอกสารท่ีถกูตอ้งและครบถว้น 

(2) สาํเนาใบอนญุาต หรือเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งตามประเภทกิจการท่ีขออนญุาต 

(3) สภาพสขุลกัษณะของสถานประกอบกิจการแตล่ะประเภทกิจการตอ้งถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ ์

 

หมายเหตุ:ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีไดร้บัเอกสารครบถว้นตามท่ีระบไุว ้

ในคูมื่อประชาชนเรียบรอ้ยแลว้ และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแตว่นัพิจารณาแลว้เสรจ็ 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อรบัใบอนญุาตย่ืนคาํขอ

ตอ่อายใุบอนญุาตประกอบ

กิจการท่ีเป็นอนัตรายตอ่

สขุภาพ พรอ้มหลกัฐานท่ี

ทอ้งถ่ินกาํหนด 
 

 

 

15 นาที องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลแม่

ขา้วตม้ อาํเภอ

เมืองเชียงราย 

จงัหวดัเชียงราย 

(1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร สว่น

งาน/หนว่ยงานท่ี

รบัผิดชอบ ใหร้ะบุ

ไปตามบรบิทของ

ทอ้งถ่ิน) 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบความ

ถกูตอ้งของคาํขอ และความ

ครบถว้นของเอกสาร

หลกัฐานทนัที 

กรณีไมถ่กูตอ้ง/ครบถว้น 

จนท. แจง้ตอ่ผูย่ื้นคาํขอให้

แกไ้ข/เพิ่มเตมิเพ่ือ

ดาํเนินการ หากไมส่ามารถ

ดาํเนินการไดใ้นขณะนัน้ ให้

จดัทาํบนัทกึความบกพรอ่ง

และรายการเอกสารหรือ

หลกัฐานย่ืนเพิ่มเตมิภายใน

ระยะเวลาท่ีกาํหนด โดยให้

เจา้หนา้ท่ีและผูย่ื้นคาํขอลง

นามไวใ้นบนัทึกนัน้ดว้ย 

 
 

1 ชั่วโมง องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลแม่

ขา้วตม้ อาํเภอ

เมืองเชียงราย 

จงัหวดัเชียงราย 

(1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร สว่น

งาน/หนว่ยงานท่ี

รบัผิดชอบ ใหร้ะบุ

ไปตามบรบิทของ

ทอ้งถ่ิน 

2. หากผูข้อตอ่

อายใุบอนญุาตไม่

แกไ้ขคาํขอหรือไม่

สง่เอกสารเพิ่มเตมิ

ใหค้รบถว้น ตามท่ี

กาํหนดในแบบ

บนัทกึความ

บกพรอ่งให้

เจา้หนา้ท่ีสง่คืนคาํ

ขอและเอกสาร 

พรอ้มแจง้เป็น

หนงัสือถึงเหตแุหง่

การคืนดว้ย และ

แจง้สิทธิในการ

อทุธรณ ์(อทุธรณ์

ตาม พ.ร.บ. วิธี

ปฏิบตัริาชการทาง

ปกครอง พ.ศ. 

2539) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสถานท่ีดา้น

สขุลกัษณะ 

กรณีถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ์

15 วนั องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลแม่

ขา้วตม้ อาํเภอ

(1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร สว่น

งาน/หนว่ยงานท่ี
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ดา้นสขุลกัษณะ เสนอ

พิจารณาออกใบอนญุาต 

กรณีไมถ่กูตอ้งตาม

หลกัเกณฑด์า้นสขุลกัษณะ 

แนะนาํใหป้รบัปรุงแกไ้ข

ดา้นสขุลกัษณะ 

 
 

เมืองเชียงราย 

จงัหวดัเชียงราย 

รบัผิดชอบ ใหร้ะบุ

ไปตามบรบิทของ

ทอ้งถ่ิน 

2. กฎหมาย

กาํหนดภายใน  

30 วนั นบัแตว่นัท่ี

เอกสารถกูตอ้ง

และครบถว้น 

(ตาม พ.ร.บ. การ

สาธารณสขุ พ.ศ. 

2535 มาตรา 56 

และ พ.ร.บ. วิธี

ปฏิบตัริาชการทาง

ปกครอง (ฉบบัท่ี 

2) พ.ศ. 2557) 

 

4) 

- 
 

การแจง้คาํสั่งออก

ใบอนญุาต/คาํสั่งไม่

อนญุาตใหต้อ่อายุ

ใบอนญุาต 

    1. กรณีอนญุาต 

มีหนงัสือแจง้การอนญุาต

แก่ผูข้ออนญุาตทราบเพ่ือ

มารบัใบอนญุาตภายใน

ระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินกาํหนด 

หากพน้กาํหนดถือว่าไม่

ประสงคจ์ะรบัใบอนญุาต 

เวน้แตจ่ะมีเหตหุรือขอ้แก้

15 วนั องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลแม่

ขา้วตม้ อาํเภอ

เมืองเชียงราย 

จงัหวดัเชียงราย 

(1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร สว่น

งาน/หนว่ยงานท่ี

รบัผิดชอบ ใหร้ะบุ

ไปตามบรบิทของ

ทอ้งถ่ิน 

2. ในกรณีท่ีเจา้

พนกังานทอ้งถ่ิน 

ไมอ่าจออก

ใบอนญุาตหรือยงั

ไมอ่าจมีคาํสั่งไม่

อนญุาตไดภ้ายใน 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ตวัอนัสมควร 

     2. กรณีไมอ่นญุาตใหต้อ่

อายใุบอนญุาต 

แจง้คาํสั่งไมอ่นญุาตใหต้อ่

อายใุบอนญุาตประกอบ

กิจการท่ีเป็นอนัตรายตอ่

สขุภาพแก่ผูข้อตอ่อายุ

ใบอนญุาตทราบ พรอ้มแจง้

สิทธิในการอทุธรณ ์

 
 

 

30 วนั นบัแตว่นัท่ี

เอกสารถกูตอ้ง

และครบถว้น ให้

แจง้การขยายเวลา

ใหผู้ข้ออนญุาต

ทราบทกุ 7 วนั 

จนกวา่จะ

พิจารณาแลว้เสรจ็ 

พรอ้มสาํเนาแจง้

สาํนกั ก.พ.ร. 

ทราบ) 

5) 

- 
 

ชาํระคา่ธรรมเนียม (กรณีมี

คาํสั่งอนญุาตตอ่อายุ

ใบอนญุาต) 

แจง้ใหผู้ข้ออนญุาตมาชาํระ

คา่ธรรมเนียมตามอตัราและ

ระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินกาํหนด 

(ตามประเภทกิจการท่ีเป็น

อนัตรายตอ่สขุภาพท่ีมี

ขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน)  

 
 

 

 

 

 

 

 

1 วนั องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลแม่

ขา้วตม้ อาํเภอ

เมืองเชียงราย 

จงัหวดัเชียงราย 

(1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร สว่น

งาน/หนว่ยงานท่ี

รบัผิดชอบ ใหร้ะบุ

ไปตามบรบิทของ

ทอ้งถ่ิน 

2. กรณีไมช่าํระ

ตามระยะเวลาท่ี

กาํหนด จะตอ้ง

เสียคา่ปรบัเพิ่มขึน้

อีกรอ้ยละ 20 ของ

จาํนวนเงินท่ีคา้ง

ชาํระ) 

 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   30   วนั 
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14. งานบริการนีผ่้านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยันตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 
สาํเนาทะเบียน

บา้น 

- 0 1 ฉบบั - 

3) 

หนงัสือรบัรองนิติ

บคุคล 

- 1 1 ฉบบั 

 

 

 

 

 

 

 

 

(เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆ 

ตามท่ีราชการสว่น

ทอ้งถ่ินประกาศ

กาํหนดในแตล่ะ

ประเภทกิจการ) 

4) 

ใบมอบอาํนาจ 

(ในกรณีท่ีมีการ

มอบอาํนาจ) 

- 1 1 ฉบบั 

 

 

 

 

 

 

 

 

(เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆ 

ตามท่ีราชการสว่น

ทอ้งถ่ินประกาศ

กาํหนดในแตล่ะ

ประเภทกิจการ) 

5) 

หลกัฐานท่ีแสดง

การเป็นผูมี้

อาํนาจลงนาม

แทนนิติบคุคล 

- 1 1 ฉบบั 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆ 

ตามท่ีราชการสว่น

ทอ้งถ่ินประกาศ

กาํหนดในแตล่ะ

ประเภทกิจการ) 
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15.2) เอกสารอื่น ๆ สาํหรับยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

สาํเนาเอกสาร

สิทธ์ิ หรือสญัญา

เชา่ หรือสิทธิอ่ืน

ใด ตามกฎหมาย

ในการใช้

ประโยชนส์ถานท่ี

ท่ีใชป้ระกอบ

กิจการในแตล่ะ

ประเภทกิจการ 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆ 

ตามท่ีราชการสว่น

ทอ้งถ่ินประกาศ

กาํหนดในแตล่ะ

ประเภทกิจการ) 

2) 

หลกัฐานการ

อนญุาตตาม

กฎหมายวา่ดว้ย

การควบคมุ

อาคารท่ีแสดงวา่

อาคารดงักล่าว

สามารถใช้

ประกอบกิจการ

ตามท่ีขออนญุาต

ได ้

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆ 

ตามท่ีราชการสว่น

ทอ้งถ่ินประกาศ

กาํหนดในแตล่ะ

ประเภทกิจการ) 

3) 

สาํเนา

ใบอนญุาตตาม

กฎหมายอ่ืนท่ี

เก่ียวขอ้งในแต่

ละประเภท

กิจการ เชน่ 

ใบอนญุาตตาม 

พ.ร.บ. โรงงาน 

พ.ศ. 2535  

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆ 

ตามท่ีราชการสว่น

ทอ้งถ่ินประกาศ

กาํหนดในแตล่ะ

ประเภทกิจการ) 
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ที ่
รายการเอกสาร

ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

พ.ร.บ. ควบคมุ

อาคาร พ.ศ. 

2522 พ.ร.บ. 

โรงแรม พ.ศ. 

2547 พ.ร.บ. การ

เดนิเรือในนา่นนํา้

ไทย พ.ศ. 2546 

เป็นตน้ 

4) 

เอกสารหรือ

หลกัฐานเฉพาะ

กิจการท่ี

กฎหมาย

กาํหนดใหมี้การ

ประเมินผล

กระทบ เชน่ 

รายงานการ

วิเคราะห์

ผลกระทบ

สิ่งแวดลอ้ม 

(EIA) รายงาน

การประเมินผล

กระทบตอ่

สขุภาพ (HIA) 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆ 

ตามท่ีราชการสว่น

ทอ้งถ่ินประกาศ

กาํหนดในแตล่ะ

ประเภทกิจการ) 

5) 

ผลการตรวจวดั

คณุภาพดา้น

สิ่งแวดลอ้ม (ใน

แตล่ะประเภท

กิจการท่ีกาํหนด) 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆ 

ตามท่ีราชการสว่น

ทอ้งถ่ินประกาศ

กาํหนดในแตล่ะ

ประเภทกิจการ) 
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ที ่
รายการเอกสาร

ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

6) 

ใบรบัรองแพทย์

และหลกัฐาน

แสดงวา่ผา่นการ

อบรมเร่ือง

สขุาภิบาลอาหาร 

(กรณีย่ืนขอ

อนญุาตกิจการท่ี

เก่ียวขอ้งกบั

อาหาร) 

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆ 

ตามท่ีราชการสว่น

ทอ้งถ่ินประกาศ

กาํหนดในแตล่ะ

ประเภทกิจการ) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการทีเ่ป็นอันตรายต่อสุขภาพ  

ฉบับละไม่เกิน 10,000 บาทต่อปี (คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ) 

ค่าธรรมเนียม  -  บาท 

หมายเหตุ (ระบตุามขอ้กาํหนดของทอ้งถิ่น) 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน  องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลแม่ขา้วตม้ 159  หมูท่ี่ 19  ต.แมข่า้วตม้ อ.เมืองเชียงราย  

จ.เชียงราย 57100   โทร/โทรสาร 053 - 706081 , 053 - 735141 

หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียน  ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณโุลก เขตดสุิต กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณโุลก เขตดสุิต กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) แบบคาํขอรบัใบอนญุาต/ตอ่อายใุบอนญุาต 

(เอกสาร/แบบฟอร์ม เป็นไปตามขอ้กาํหนดของทอ้งถิ่น) 

 

19. หมายเหตุ 

- 
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