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26.คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขออนุญำตดัดแปลง หรือใช้ทีจ่อดรถทีก่ลับรถ และทำงเข้ำ - ออกของรถ  
เพือ่กำรอื่นตำมมำตรำ 34 
หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ:องคก์ารบรหิารสว่นต าบลแมข่า้วตม้  อ าเภอเมืองเชียงราย  จงัหวดัเชียงราย 
กระทรวง:มหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน:การขออนญุาตดดัแปลง หรือใชท่ี้จอดรถท่ีกลบัรถ และทางเขา้ - ออกของรถ เพ่ือการอ่ืน 

ตามมาตรา 34 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:องคก์ารบรหิารสว่นต าบลแมข่า้วตม้  อ าเภอเมืองเชียงราย  จงัหวดัเชียงราย 

3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมูิภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบรกิาร 
ท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  
5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) พระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บรกิารท่ีมีความส าคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ที่ให้บริกำร: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  กฏกระทรวง
ขอ้บญัญัตทิอ้งถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอ านาจตามพระราชบญัญตัิควบคมุ 

อาคาร พ.ศ. 2522  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 45    วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดอืน-  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด -  

 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด -  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขออนญุาตดดัแปลง หรือใชท่ี้จอดรถท่ีกลบัรถ และทางเขา้ - ออกของรถ  
เพ่ือการอ่ืนตามมาตรา 34  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานที่ให้บริการ  องคก์ารบริหารสว่นต าบลแม่ขา้วตม้ 159 หมู่ที ่19  ต.แม่ขา้วตม้  อ.เมืองเชียงราย  

จ.เชียงราย 57100   โทร/โทรสาร 053 - 706081 , 053 - 735141/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณหนว่ยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถงึ วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)  
ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ ์วิธีกำร เงือ่นไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
  หา้มมิใหเ้จา้ของหรือผูค้รอบครองอาคารท่ีตอ้งมีพืน้ท่ีหรือสิ่งท่ีสรา้งขึน้เพ่ือใชเ้ป็นท่ีจอดรถ ท่ีกลบัรถและ
ทางเขา้ออกของรถตามท่ีระบไุวใ้นมาตรา 8 (9 ) ดดัแปลง หรือใชห้รือยินยอมใหบ้คุคลอ่ืนดดัแปลงหรือใชท่ี้จอดรถ  
ท่ีกลบัรถและทางเขา้ออกของรถนัน้เพ่ือการอ่ืน ทัง้นีไ้มว่า่ทัง้หมดหรือบางสว่นเวน้แตจ่ะไดร้บั ใบอนญุาตจาก 
เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน 
  ขอ้หา้มตามวรรคหนึ่งใหถื้อว่าเป็นภาระติดพนัในอสงัหาริมทรพัยน์ัน้โดยตรงตราบท่ีอาคารนัน้ยงัมีอยู่ 
ทัง้นีไ้มว่า่จะมีการโอนท่ีจอดรถ ท่ีกลบัรถและทางเขา้ออกของรถนัน้ตอ้งไปยงับคุคลอ่ืนหรือไมก็่ตาม 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ย่ืนขออนญุาตดดัแปลง 
พรอ้มเอกสาร 
 

1 วนั องคก์ารบรหิาร
สว่นต าบลแม่
ขา้วตม้อ าเภอ
เมืองเชียงราย
จงัหวดัเชียงราย 
 

(องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถ่ิน ใน
พืน้ท่ีท่ีจะขอ
อนญุาตดดัแปลง
หรือใชท่ี้จอดรถ ท่ี
กลบัรถ และ
ทางเขา้-ออกของ
รถ เพ่ือการอ่ืน) 
 

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนญุาต 
 

2 วนั องคก์ารบรหิาร
สว่นต าบลแม่
ขา้วตม้อ าเภอ
เมืองเชียงราย
จงัหวดัเชียงราย 
 

(องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถ่ิน ใน
พืน้ท่ีท่ีจะขอ
อนญุาตดดัแปลง
หรือใชท่ี้จอดรถ ท่ี
กลบัรถ และ
ทางเขา้-ออกของ
รถ เพ่ือการอ่ืน) 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน
ด าเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชนท่ี์ดนิตาม
กฎหมายวา่ดว้ยการผงัเมือง
ตรวจสอบสถานท่ีก่อสรา้ง
จดัท าผงับรเิวณแผนท่ี
สงัเขปตรวจสอบกฎหมาย
อ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง เช่น ประกาศ
กระทรวงคมนาคม เรื่องเขต
ปลอดภยัในการเดนิอากาศ 
เขตปลอดภยัทางทหาร ฯ 
และ พรบ.จดัสรรท่ีดนิ ฯ 
 
 

7 วนั องคก์ารบรหิาร
สว่นต าบลแม่
ขา้วตม้อ าเภอ
เมืองเชียงราย
จงัหวดัเชียงราย 
 

(องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถ่ิน ใน
พืน้ท่ีท่ีจะขอ
อนญุาตดดัแปลง
หรือใชท่ี้จอดรถ ท่ี
กลบัรถ และ
ทางเขา้-ออกของ
รถ เพ่ือการอ่ืน) 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนญุาต 
(อ.4) และแจง้ใหผู้ข้อมารบั
ใบอนญุาตก่อสรา้งอาคาร 
(น.1) 
 
 

35 วนั องคก์ารบรหิาร
สว่นต าบลแม่
ขา้วตม้อ าเภอ
เมืองเชียงราย
จงัหวดัเชียงราย 
 

(องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถ่ิน ใน
พืน้ท่ีท่ีจะขอ
อนญุาตดดัแปลง
หรือใชท่ี้จอดรถ ท่ี
กลบัรถ และ
ทางเขา้-ออกของ
รถ เพ่ือการอ่ืน) 
 
 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   45   วนั 
 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดข้ันตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
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15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 
15.1) เอกสำรยนืยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยนืยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล
ธรรมดำ) 

2) 
หนงัสือรบัรองนิติ
บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบคุคล) 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

ค ำขออนญุำต
ดดัแปลง หรือใช้
ท่ีจอดรถ ท่ีกลบั
รถ และ
ทำงเขำ้ออกของ
รถ เพ่ือกำรอ่ืน 
(แบบ ข. 4) 

- 1 0 ชดุ - 

2) 

โฉนดท่ีดนิ น.ส. 
3 หรือ ส.ค.1 
ขนำดเท่ำ
ตน้ฉบบัทกุหนำ้
พรอ้มเจำ้ของ
ท่ีดนิลงนำม
รบัรองส ำเนำทกุ
หนำ้ 

- 0 1 ชดุ - 

3) 

หนงัสือยินยอม
ของเจำ้ของท่ีดนิ
ท่ีใหใ้ชเ้ป็นท่ีจอด
รถ (กรณีผูข้อ

- 1 0 ชดุ - 



5/8 
 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

อนญุำตไมใ่ช่
เจำ้ของท่ีดิน) 

4) 

หนงัสือมอบ
อ ำนำจเจำ้ของ
ท่ีดนิ (กรณีผูข้อ
อนญุำตไมใ่ช่
เจำ้ของท่ีดิน) 

- 1 0 ชดุ - 

5) 

ส ำเนำบตัร
ประจ ำตวั
ประชำชนและ
ทะเบียนบำ้นของ
ผูมี้อ ำนำจลง
นำมแทน    นิติ
บคุคลผูร้บัมอบ
อ ำนำจเจำ้ของ
ท่ีดนิ (กรณีนิติ
บคุคลเป็น
เจำ้ของท่ีดิน) 

- 0 1 ชดุ - 

6) 

หนงัสือรบัรอง
ของผูป้ระกอบ
วิชำชีพวิศวกรรม
ควบคมุของ
ผูอ้อกแบบ    
และค ำนวณ 
(กรณีเป็นสิ่งท่ี
สรำ้งขึน้เป็น
อำคำรเพื่อใชเ้ป็น
ท่ีจอดรถ) 

 

- 1 0 ชดุ - 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

7) 

หนงัสือรบัรอง
ของผูป้ระกอบ
วิชำชีพ
สถำปัตยกรรม
ควบคมุของ
ผูอ้อกแบบ 
สถำปัตยกรรม 
(กรณีท่ีเป็นสิ่งท่ี
สรำ้งขึน้เป็น
อำคำรเพื่อใชเ้ป็น
ท่ีจอดรถ) 

- 1 0 ชดุ - 

8) 

หนงัสือแสดง
ควำมยินยอม
ของผูค้วบคมุงำน 
(แบบ น. 4) 
(กรณีท่ีเป็น
อำคำรมีลกัษณะ 
ขนำดอยูใ่น
ประเภทวิชำชีพ
วิศวกรรม
ควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 

9) 

หนงัสือแสดง
ควำมยินยอม
ของผูค้วบคมุงำน 
(แบบ น. 4) 
(กรณีท่ีเป็น
อำคำรมีลกัษณะ 
ขนำดอยูใ่น
ประเภทวิชำชีพ

- 1 0 ชดุ - 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

สถำปัตยกรรม
ควบคมุ) 

 

10) 

แผนผงับรเิวณ
แบบแปลน และ
รำยกำรประกอบ
แบบแปลน 

- 5 0 ชดุ - 

11) 

รำยกำรค ำนวณ
โครงสรำ้ง พรอ้ม
ลงลำยมือช่ือเลข
ทะเบียนของ
วิศวกร
ผูอ้อกแบบ (กรณี
ท่ีเป็นสิ่งท่ีสรำ้ง
ขึน้เป็นอำคำร
เพ่ือใชเ้ป็นท่ีจอด
รถ) 

 

- 1 0 ชดุ - 

12) 

ส ำเนำ
ใบอนญุำต
ก่อสรำ้งอำคำร 
หรือดดัแปลง
อำคำร หรือ
เคล่ือนยำ้ย
อำคำรหรือ
เปล่ียนกำรใช้
อำคำร 

 
 

- 1 0 ชดุ - 
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16. ค่ำธรรมเนียม 
1) เป็นไปตำมหลักเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบับที ่7 พ.ศ. 2528  ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัตคิวบคุม

อำคำร พ.ศ. 2522 
ค่ำธรรมเนียม   20   บาท 
หมำยเหตุ - 
 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียนจงัหวดัอ่ืนๆ รอ้งเรียนตอ่ผูว้่าราชการจงัหวดั 

หมายเหตุ(ผา่นศูนยด์ ารงธรรมประจ าจงัหวดั ทกุจงัหวดั) 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน  องคก์ารบรหิารสว่นต าบลแม่ขา้วตม้ 159 หมูท่ี่ 19  ต.แมข่า้วตม้  อ.เมืองเชียงราย  

จ.เชียงราย 57100โทร/โทรสาร 053 - 706081 , 053 - 735141 
หมายเหตุ- 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูยบ์รกิารประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณโุลก เขตดสุิต กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณโุลก เขตดสุิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอรม์ ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคูม่ือการกรอก 

 
19. หมำยเหตุ 

- 
 

 
 


