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23.คู่มือสาํหรับประชาชน: การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ:องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลแมข่า้วตม้ อาํเภอเมืองเชียงราย จงัหวดัเชียงราย 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การขอเปล่ียนผูค้วบคมุงาน 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลแมข่า้วตม้ อาํเภอเมืองเชียงราย จงัหวดัเชียงราย 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมูิภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบรกิาร 

ท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายทีใ่ห้อาํนาจการอนุญาต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) พระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารท่ีมีความสาํคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร  พ.ศ.2522  กฏกระทรวง

ขอ้บญัญัตทิอ้งถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอาํนาจตามพระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร 

พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 5   วนั 

9. ข้อมูลสถติิ 

 จาํนวนเฉลี่ยต่อเดอืน-  

 จาํนวนคาํขอทีม่ากทีสุ่ด -  

 จาํนวนคาํขอทีน้่อยทีสุ่ด -  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอเปล่ียนผูค้วบคมุงาน  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการ  องคก์ารบริหารสว่นตาํบลแม่ขา้วตม้ 159 หมู่ที ่19  ต.แม่ขา้วตม้  อ.เมืองเชียงราย  

จ.เชียงราย 57100 โทร/โทรสาร 053 - 706081 , 053 - 735141/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถงึ วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด)  

ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 

หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงือ่นไข(ถ้ามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

  กรณีผูไ้ดร้บัใบอนญุาตจะบอกเลิกตวัผูค้วบคมุงานท่ีไดแ้จง้ช่ือไวห้รือผูค้วบคมุงานจะบอกเลิกการเป็น  

ผูค้วบคมุงาน ใหมี้หนงัสือแจง้ใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินทราบ ในกรณีท่ีมีการบอกเลิกผูค้วบคมุงานผูไ้ดร้บัใบอนญุาต 
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ตอ้งระงบัการดาํเนินการตามท่ีไดร้บัอนญุาตไวก่้อนจนกวา่จะไดมี้หนงัสือแจง้ช่ือและส่งหนงัสือแสดงความยินยอม 

ของผูค้วบคมุงานคนใหมใ่หแ้ก่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินแลว้ 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ย่ืนขอเปล่ียนผูค้วบคมุงาน 

พรอ้มเอกสาร 
 

1 วนั องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลแม่

ขา้วตม้อาํเภอ

เมืองเชียงราย

จงัหวดัเชียงราย 

 

 

(องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถ่ิน ใน

พืน้ท่ีท่ีจะขอ

เปล่ียนผูค้วบคมุ

งาน) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจ

พิจารณาเอกสาร

ประกอบการขอเปล่ียนผู้

ควบคมุงาน 
 

2 วนั องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลแม่

ขา้วตม้อาํเภอ

เมืองเชียงราย

จงัหวดัเชียงราย 
 

 

(องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถ่ิน ใน

พืน้ท่ีท่ีจะขอ

เปล่ียนผูค้วบคมุ

งาน) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน

ตรวจสอบการดาํเนินการ

ตามใบอนญุาตวา่ถึง

ขัน้ตอนใดและแจง้ใหผู้ข้อ

เปล่ียนผูค้วบคมุงานทราบ 

(น.1) 
 

 

2 วนั องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลแม่

ขา้วตม้อาํเภอ

เมืองเชียงราย

จงัหวดัเชียงราย 

(องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถ่ิน ใน

พืน้ท่ีท่ีจะขอ

เปล่ียนผูค้วบคมุ

งาน) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   5   วนั 

 

14. งานบริการนีผ่้านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยันตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล

ธรรมดา) 

2) 
หนงัสือรบัรองนิติ

บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบคุคล) 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สาํหรับยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

สาํเนาหนงัสือท่ี

ไดแ้จง้ใหผู้้

ควบคมุงานคน

เดมิทราบวา่ ได้

บอกเลิกมิใหเ้ป็น

ผูค้วบคมุงาน

แลว้ พรอ้ม

หลกัฐานแสดง

การรบัทราบ ของ

ผูค้วบคมุงานคน

เดมิ (แบบ น. 5) 

- 0 1 ชดุ (กรณีผูไ้ดร้บั

ใบอนญุาตหรือใบ

รบัแจง้บอกเลกิผู้

ควบคมุงานคน

เดมิและแจง้ช่ือผู้

ควบคมุงานคน

ใหม)่ 

2) 

หนงัสือแสดง

ความยินยอม

ของผูค้วบคมุงาน

คนใหม ่ตาม

มาตรา 30            

วรรคสอง (แบบ 

น. 8) 

- 1 0 ชดุ (กรณีผูไ้ดร้บั

ใบอนญุาตหรือใบ

รบัแจง้บอกเลกิผู้

ควบคมุงานคน

เดมิและแจง้ช่ือผู้

ควบคมุงานคน

ใหม)่ 
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ที ่
รายการเอกสาร

ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

3) 

สาํเนา

ใบอนญุาต

ก่อสรา้ง 

ดดัแปลง รือ้ถอน 

หรือเคล่ือนยา้ย

อาคาร แลว้แต่

กรณี 

- 0 1 ชดุ (กรณีผูไ้ดร้บั

ใบอนญุาตหรือใบ

รบัแจง้บอกเลกิผู้

ควบคมุงานคน

เดมิและแจง้ช่ือผู้

ควบคมุงานคน

ใหม)่ 

4) 

สาํเนาหนงัสือ

แจง้การบอกเลิก

ผูค้วบคมุงาน 

(แบบ น. 7) 

- 0 1 ชดุ (กรณีผูค้วบคมุ

งานคนเดมิไดแ้จง้

บอกเลิกการเป็นผู้

ควบคมุงานไวแ้ลว้

และผูไ้ดร้บั

ใบอนญุาตหรือใบ

รบัแจง้ประสงค์

จะแจง้ช่ือผู้

ควบคมุงานคน

ใหมใ่หเ้จา้

พนกังานทอ้งถ่ิน

ทราบ) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบับที ่7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัตคิวบคุม

อาคาร พ.ศ. 2522 

ค่าธรรมเนียม     20    บาท 

หมายเหตุ - 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนจงัหวดัอ่ืนๆ รอ้งเรียนตอ่ผูว้่าราชการจงัหวดั 

หมายเหตุ(ศูนย์ดาํรงธรรมจงัหวดัประจาํจงัหวดั ทกุจงัหวดั) 
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2) ช่องทางการร้องเรียน  องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลแม่ขา้วตม้ 159 หมูท่ี่ 19  ต.แมข่า้วตม้   อ.เมืองเชียงราย  

จ.เชียงราย 57100   โทร/โทรสาร 053 - 706081 , 053 - 735141 

หมายเหตุ- 

3) ช่องทางการร้องเรียนศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณโุลก เขตดสุิต กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณโุลก เขตดสุิต กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคูม่ือการกรอก 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

 

 

 
 


